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PODSTAWA PRAWNA:

o Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkoéw Europejskiego Funduszu Spofecznego
w obszarze przystosowania przedsigbiorcow i pracownikow do zmian na lata 2014-2020,

e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspoélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spadjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. zwanego dalej ,Rozporzadzeniem PE i Rady (UE) nr 1303/2013",

o Regulamin Podmiotowego Systemu Finansowania w wojewddztwie 16dzkim realizowany w ramach RPO Wi,
Osi Priorytetowej X ,Adaptacyjno$é¢ pracownikéw i przedsiebiorstw w regionie”, Dziatania X.2 ,Rozwdj
pracownikéw i przedsigbiorstw”, Poddziatanie X.2.1 ,Konkurencyjnosc przedsiebiorstw i ich pracownikéw”,

o Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie pn. ,Strefa RozwoYou 2”.

§1

Zasady ogdlne

1. Do przeprowadzenia kontroli z ramienia Operatora uprawnieni sg upowaznieni pracownicy Zespotu
Projektowego Strefy RozwoYou2, Specjalisci ds. Kontroli.

2. Kontrole moga by¢ przeprowadzane w nastepujacych trybach:

a) planowym,
b) doraznym.

3. O planowej kontroli w siedzibie MSP w zakresie prawidtowosci realizacji Umowy wsparcia MSP jest
informowane przez Operatora pisemnie na 5 dni roboczych przed planowang kontrola.

4. W przypadku powziecia informacji o podejrzeniu powstania nieprawidtowos$ci w realizacji Umowy wsparcia
lub wystapienia innych istotnych uchybien ze strony MSP, Operator moze przeprowadzié kontrole dorazng
bez uprzedniego powiadomienia.

5. Zakres kontroli obejmuje prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane
z realizacjg Umowy wsparcia, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalno$ci wydatkdw.

6. MSP na kazdym etapie realizacji Umowy wsparcia zobowiazany jest do przedstawiania na zadanie Operatora
wszelkich dokumentdw, o$wiadczen, informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjq projektu oraz jego
funkcjonowaniem w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia zadania (wezwania).
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§2

Zasady prowadzenia kontroli

1. MSP po zawarciu Umowy wsparcia moga zosta¢ objeci kontrola realizacji Umowy. Kontrole w odniesieniu
do uczestnikow Projektu sg prowadzone:
a) nadokumentach, w tym w siedzibie Operatora,
b) w miejscu realizacji Ustugi Rozwojowej (UR) — wizyty monitoringowe,
c) w siedzibie Przedsigbiorcy (na dokumentach dostarczonych przez MSP na zadanie Operatora).

2. MSP zobowiazuje sie poddaé kontroli lub audytowi dokonywanym przez Operatora, IZ RPO WL oraz inne
uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji przedmiotowej Umowy wsparcia.

3. Kontrola na dokumentach, w tym w siedzibie Operatora, dotyczy:

a) biezacej weryfikacji sktadanych przez MSP dokumentéw, w tym dokumentéw dostarczonych na zadanie
Operatora, celem wykonania obowigzku w zakresie monitorowania Projektu ,Strefa RozwoYou 2” i realizacii
zapiséw Umowy wsparcia,

b) weryfikacji dokumentéw rozliczeniowych dostarczonych przez MSP i PSUR i obejmuje sprawdzenie,
czy ustugi rozwojowe zostaty zrealizowane i rozliczone zgodnie z warunkami Umowy.

4. Wizyty monitoringowe sg niezapowiedziane i odbywajg sie w godzinach oraz w miejscu realizacji UR. Celem
wizyty monitoringowej jest weryfikacja rzeczywistej realizacji ustugi i jej zgodno$ci z Kartg ustugi oraz
potwierdzenie, czy w ustudze bierze udziat personel zgtoszony przez przedsigbiorce.

5. Zespotkontrolujacy ma prawo udokumentowac wyglad miejsca realizacji ustugi rozwojowej oraz dokumentacii
poprzez wykonanie zdjecia.

6. W razie stwierdzenia w toku wizyty monitoringowej, nieobecnosci uczestnikéw ustugi rozwojowej przyjmuje

sie, ze dany uczestnik byt nieobecny na UR w dniu wizyty monitoringowej. Jezeli w liScie obecno$ci
przedtozonej Zespotowi kontrolnemu w trakcie wizyty monitoringowej uczestnik ustugi rozwojowej odnotowat
godzine, do ktérej byt obecny na ustudze rozwojowej obecnos¢ bedzie kwalifikowalna do wskazanej w liscie
obecnosci godziny.
UWAGA! Wszelkie zmiany dotyczace realizacji ustugi rozwojowej, w tym: Karta ustugi, harmonogram ustugi,
miejsce realizacji ustugi itp. nalezy zgtasza¢ Operatorowi przynajmniej na dziefi roboczy przed zmiang pod
rygorem niekwalifikowania catoéci UR i pokrycia catosci kosztéw ustugi wytacznie ze $rodkéw wiasnych MSP.
W sytuacjach losowych (np. choroba osoby prowadzacej ustuge) MSP zobowigzane jest do poinformowania
Operatora o wszelkich zmianach w realizacji ustugi rozwojowej drogg e-mailowa, niezwtocznie po uzyskaniu
wiedzy o zdarzeniu losowym, pod rygorem niekwalifikowania UR.

7. Kontrola w siedzibie MSP (realizowana réwniez w siedzibie Operatora, na dokumentach dostarczonych przez
MSP na zadanie Operatora) obejmuje weryfikacje dokumentéw zwiazanych z realizacjg Umowy wsparcia
oraz osobami bioracymi w niej udziat, jak rowniez preferencjami dajacymi wyzszy poziom dofinansowania
oraz wielkoécig MSP na dzien zgtoszenia MSP do Projektu zgodnie z Regulaminem rekrutagji i uczestnictwa
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w Projekcie pn. ,Strefa RozwoYou 2” . W przypadku kontroli planowej szczegétowy zakres kontroli planowej
wskazany zostanie w zawiadomieniu o kontroli na 5 dni przed jej rozpoczeciem.

MSP ma mozliwoé¢ jednokrotnego uzupetnienia dokumentéw na wezwanie Operatora. Gdy po uzupetnieniu,
dokumenty nie bedg kompletne wzgledem Zzgdania, Operator moze uznac ten fakt jako odmowe do poddania
sie kontroli.

9. Podmiot kontrolowany korzystajacy z dofinansowania do ustug rozwojowych zobowigzany jest do:

10

1.

12.

13.

14.

a) szczegotowego okreslenia miejsca realizacji ustugi w Karcie ustugi. Zespdt kontrolujacy udaje sie
w miejsce wskazane w sekcji ,Lokalizacja ustugi”, ,adres”, ,szczegéty miejsca realizacji ustugi”. Zapis
powinien by¢ na tyle precyzyjny, aby Zesp6t kontrolujgcy maégt bez problemu trafi¢ w miejsce realizacii
ustugi.

b) Uwzglednienia w harmonogramie ustugi przerw w ustudze rozwojowej, jesli takie sa przewidziane.
Nieuwzglednienie przerw w harmonogramie, ktére wystapiq w realizowanej ustudze, co zostanie
odnotowane przez Zespdt kontrolujacy, potraktowane zostanie, jako realizacja ustugi rozwojowej
niezgodnie z Kartg ustugi, co moze skutkowa¢ uznaniem kosztéw uczestnictwa w ustudze rozwojowej
za niekwalifikowalne.

. MSP zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 2:

a) prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane jak i niezwigzane bezposrednio z realizacjg Umowy
wsparcia, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw,
b) prawo tworzenia kopii i odpiséw dokumentéw zwiazanych z dziatalnoéciag MSP, w zakresie dotyczacym
kontroli (z zachowaniem przepisdw o tajemnicy chronionej prawem),
c) prawo do zadania odpiséw, zestawien i wyciggéw z badanych dokumentéw, ktorych prawdziwosé
potwierdza przedsiebiorca,
d) obecnos¢ upowaznionych osob, ktére udzielajq wyjasnien na temat realizacji Umowy wsparcia (nie
dotyczy wizyty monitoringowe;),
e) pomieszczenia, w ktérym upowaznione do kontroli osoby bedg mogty dokonaé¢ czynnosci kontrolnych.
Uczestnik zgtoszony do ustug rozwojowych zobowigzany jest do:
a) zapewnienia kontrolujacym mozliwosci weryfikacji tozsamosci poprzez okazanie dokumentu ze zdjeciem,
b) wypetnienia ankiety oceniajacej ustuge rozwojowa w trakcie wizyty monitoringowe;.
Niespetnienie warunkow, o ktorych mowa w ust. 9,10 i 11 moze zosta¢ potraktowane jako odmowa poddania
sie kontroli.
Odmowa poddania sie kontroli jest réwnoznaczna z niedotrzymaniem warunkéw Umowy wsparcia
i skutkuje rozwigzaniem Umowy wsparcia i koniecznoscig zwrotu otrzymanego dofinansowania
lub koniecznoscig pokrycia przez MSP w catosci kosztow UR.
Po zakoriczeniu kontroli, w terminie nie dtuzszym niz 30 dni kalendarzowych od dnia jej zakoriczenia,
sporzadzana jest i przekazywana do przedsigbiorcy Informacja Pokontrolna.
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a) W przypadku niemoznosci zebrania wystarczajacych materiatbw do przygotowania Informacii
Pokontrolnej termin sporzadzenia informacji ulega zawieszeniu a przedsigbiorca zobowigzany jest
do ziozenia wyjasnien/uzupetnien w terminie wskazanym przez kontrolujgcych. Dostarczenie
wymaganych wyjasnien/uzupetniert wznawia przerwany termin do wydania Informacji Pokontrolne;.

b) W przypadku koniecznosci zasiegniecia opinii Instytucji Zarzadzajacej lub opinii prawnej Zespotu
Prawnego termin sporzadzenia informacji ulega zawieszeniu do czasu otrzymania opinii.

15. Informacja Pokontrolna powinna w szczegoinosci zawieraC nastepujace elementy:

16.

17.

18.

19.

20.

a) podstawe prawng przeprowadzania kontroli,

D

b) nazwe jednostki kontrolujace,
c) imiona i nazwiska 0sdb przeprowadzajgcych kontrole,
d) termin kontroli,

)

nazwe jednostki kontrolowanej,

adres jednostki kontrolowanej i miejsca, w ktérym przeprowadzono czynnosci kontrolne, o ile sg rézne,
opis kontrolowanych proceséw,

) ustalenia kontroli,

ewentualne zalecenia pokontrolne/rekomendacie,

uwagi lub zastrzezenia jednostki kontrolowanej do ustalen kontroli,

odniesienia Zespotu Kontrolnego do uwag jednostki kontrolowanej wniesionych do ustalen kontroli,

date sporzadzenia Informacji Pokontrolnej wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi
[rekomendacjami.

Przedsigbiorca moze w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji Pokontrolnej odnie$¢
sie do wynikow oraz ewentualnie zalecenn kontroli — odniesienie to powinno zawiera¢ uzasadnienie
i ewentualng dokumentacje (jesli istnieje) do przedstawionych uwag co do ustaler Kontroleréw.

Operator rozpatruje uwagi/zastrzezenia w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia ich otrzymania i sporzadza
ostateczng Informacje Pokontrolng. W trakcie rozpatrywania uwag/zastrzezen Operator moze przeprowadzi¢
dodatkowe czynnosci kontrolne lub zadaé przedstawienia wyjasnien/uzupetnien przez MSP. Do ostatecznej
Informacji Pokontrolnej nie przystuguje mozliwos$¢ zlozenia dalszych zastrzezen.

W przypadku braku uwag we wskazanym terminie do Informacji Pokontrolnej uznaje sie, ze Przedsigbiorca
zgadza sie z ustaleniami kontroli i wdraza ewentualne zalecenia pokontrolne w okre$lonych w Informacii
Pokontrolnej terminach. Zalecenia pokontrolne zawierajg uwagi i wnioski zmierzajgce do usuniecia
stwierdzonych uchybien lub nieprawidtowosci, a takze majg na celu zapobieganie wystgpienia kolejnych
uchybief/nieprawidtowosci w przysztosci.

W przypadku stwierdzenia wydatkowania przez przedsigbiorce Srodkéw publicznych niezgodnie z zasadami
okre$lonymi w Umowie wsparcia i przedmiotowym opisie moze on zosta¢ wezwany do zwrotu $rodkéw
na zasadach okreslonych w Umowie wsparcia.

Regulamin Kontroli dostepny jest na stronie Operatora www.strefarozwoju.lodz.pl.
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21. Operator zastrzega sobie prawo do dokonywania — w kazdym czasie — jednostronnych zmian
w Regulaminie Kontroli wynikajgcych w szczegolnosci ze zmian przepisow prawa jak i uregulowan
dotyczacych RPO WL.

22. Wszelkie zmiany wprowadzone do Regulaminu stajg sie obowigzujgce w momencie ich ogtoszenia
na stronie internetowej: www.strefarozwoju.lodz.pl, chyba ze wyraznie wskazano inng date wejscia zmian
w zycie. W przypadku wprowadzenia modyfikacji wptywajacych na zmiane obowigzkéw MSP, Operator
powiadomi o tresci modyfikacji elektronicznie na adres mailowy wskazany w Formularzu Zgtoszeniowym.
MSP zobowigzane jest do biezacego monitorowania strony www.strefarozwoju.lodz.pl w celu biezacego
$ledzenia komunikatow informacyjnych zwiazanych z udziatem MSP w Projekcie ,Strefa RozwoYou2”.
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